Guatemala, 30 de diciembre del 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero
6720-2019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Niimero 681-2019 correspondiente al mes
de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie
560D2835 numero 3051373140

ACTIVIDADES REALIZADAS

° Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de las
actividades especificadas en el Plan Operativo Anual (POA) por parte del Departamento de
Centros Deportivos.

e Brinde apoyo en la revisién de requerimientos de insumos, materiales, equipos para los
centros deportivos.

° Brindar apoyo en las diferentes actividades que ejecute el Departamento de Centros
Deportivos cuando me sea requerido.

° Apoye en las actividades y procesos asignados por la jefa del Departamento de los centros
Deportivos.

° Brindar apoyo y participar de las diferentes actividades a cargo del Departamento de
Centros Deportivos cuando le sea requerido



RESULTADOS OBTENIDOS:

Rodrigo Aza

Se apoyd en la optimizacién de lineamientos para adecuar la planificacién
presupuestaria de los Centro Deportivo y Recreativos de acuerdo a los
requerimientos del tercer cuatrimestre.

Revision y apoyo en la correccién de especificaciones tecinas de los
mantenimientos y reparacién de los centros deportivos.

Se elaboré cuadro de requerimientos para la elaboracién de cuota mensual del
centro Deportivo y Recreativo asignado.

Se brindé apoyo en la revisién de insumos en las requisiciones de los Centros

Deportivos.

\

\

[ \/J m\“ fl

Ard. iaria José \/dldeL Pineda

\‘\/: Jefeds C cnlros\Dv,)c.ruvlm
Direccion de Argas Sustantivas
la Recreacion
Direccion General del Dephg\n\y e
ora Castillo MINISTEVO.DB S\ ULTURAY DEPORTES



Guatemala, 30 de diciembre del 2019
Sefor
Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final de
Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos Numero
6720-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ndmero 681-2019 Correspondiente al
periodo de 01 de agosto al 31 de diciembre del presente afo.

AGOSTO
° Seapoyod en la revisidn de requisiciones del centro deportivo Erick Barrondo
° Se apoyo en la revision del catdlogo de insumo del centro deportive Erick
Barrondo
° Se apoyo en escanear las requisiciones del centro deportivo Erick Barrando
SEPTIEMBRE
° Seapoyo en archivar ias facturas liquidadas de todos los centros deporiivos.
° Seapoyo en el traslado de expedientes para centro de costos
° Seapoyo en el control de las requisiciones que ingresan del centro deportivo Erick
Barrondo
OCTUBRE
e Se apoyo en ia atencidn de consultas relacionadas de las requisiciones del centro
deportivo Barrondo
e Se dio seguimiento al POA a fin de optimizar los objetivos establecidos para ia
unidad administrativa asignada.
® Se apoyo en renombrar las requisiciones escaneadas del centro deportivo Erick
Barrondo.

NOVIEMBRE
® Se apoyo en las gestiones relacionadas a las solicitudes de compra del departamento de
centros deportivos.
° Se apoyd en el Seguimiento en los requisitos realizadas por las autoridades del
Departamento de Deporte y Recreacién e informar segln corresponda el estatus de los

mismos
DICIEMBRE
° Se apoyd en la revisién de reprogramacién de cuota del centro deportivo Erick
Barrondo

® Se apoyo en la digitalizacion de documentacién ingresada a la jefatura de centros
deportivos.



e Se apoyo en el consolidado de informacidn para dar respuesta a requerimientos

del centro deportivo Erick Barrondo
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Guatemala 30 de diciembre de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe final de resultados, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por

SERVICIOS TECNICOS Numero 6720-2019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
Ndmero 681-2019, correspondiente al periodo del 01 de agosto al 31 de diciembre 2019

RESULTADOS OBTENIDOS

e Se cred una base digital de las facturas que ingresan de lo liquidado de los
Centros Deportivos.

e Se brindé apoyo en actualizar el cuadro de mantenimientos de todos los Centros
Deportivos.

e Se apoyo en las gestiones relacionadas a las solicitudes de compra del
departamento de Centros Deportivos.

e Se apoyé en la elaboracion de un cronograma de actividades de los diferentes
Centros Deportivos.

e Se apoyd en la revision de los requerimientos del Centro Deportivo Erick Barrondo.

e Se apoyo en la revision de POA del Centros Deportivo Erick Barrondo.

e Se apoyé en la lectura de los Contratos de los mantenimientos de los Centros
Deportivos.

e Se apoyé en el seguimiento en los requisitos realizados por las autoridades del
Departamento de deporte y Recreacion e informar segun corresponda el estatus
de los mismos.

e Se apoyé en la redaccion de conocimientos para traslado de expedientes del
Centro Deportivo Erick Barrondo.

e Se apoyé en escanear las requisiciones del Centro Deportivo Erick Barrondo.

e Se apoyd en renombrar las requisiciones del Centro Deportivo Erick Barrondo.
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Guatemala 30 de diciembre de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe final de resultados, conforme 2 lo estipulado en el Contrato Administrativo por

SERVICIOS TECNICOS NUmero 6720-2019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
NUmero 681-2019, correspondiente al periodo del 01 de agosto al 31 de diciembre 2019

RESULTADOS OBTENIDOS

e Se cred una base digital de las facturas que ingresan de lo liquidado de los
Centros Deportivos.

e Se brindé apoyo en actualizar el cuadro de mantenimientos de todos los Centros
Deportivos.

e Seapoyo en las gestiones relacionadas a las solicitudes de compia del
departamento de Centros Deportivos.

e Se apoyo en la elaboracién de un cronograma de actividades de los diferentes
Centros Deportivos.

e Se apoyo en la revision de los requerimientos del Centro Deportivo Erick Barrondo.

e Se apoyo en la revision de POA del Centros Deportivo Erick Barrondo.

* Se apoyo en la lectura de los Contratos de los mantenimientos de los Centros
Deportivos.

e Se apoyé en el seguimiento en los requisitos realizados por las autoridades del
Departamento de deporte y Recreacion e informar segun corresponda el estatus
de los mismos.

e Se apoyo en la redaccién de conocimientos para traslado de expedientes del
Centro Deportivo Erick Barrondo.

e Se apoyé en escanear las requisiciones del Centro Deportivo Erick Barrondo.

e Se apoy6 en renombrar las requisiciones del Centro Deportivo Erick Barrondo.
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